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DISPOZITIA
NR.228 t2020

Primarul comunei Sdncel , jude{ul Alba;
Ydzdnd referatul secretarului comunei Sdncel , judelul Alba inregistrat sub

nr'2270117.09.2020 cu privire la desemnarea unei alte persoane din cadrul instituliei
responsabile cu primirea qi gestionarea petiliilor qi a coresponden{ei in cadrul institutiei
Primariei comunei S6ncel; > 

'

Av6nd in vedere :

-H'C'L. nt.31130.04.2020 prin care s-a creat compartimentul de relalii cu publicul in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Sdncel;
-prevederil e at1.754 si ar1. 155 din OUG nr.57 12019 privind Codul administrativ cu referirte la
rolul gi atribuliile primarului ;

-prevederile O.G. 2712003 privind reglementarea activitdjii de solutionare a petiliilor,aprobatd
cu nrodif-rcdri si completari prin L.nr.23312002;

In temeiul afi. ar1.196 alin(l) lit."b" din OUG nr.57l2Ol9 privind Codul
administrativ , potrivit cdruia in exercitarea atributiilor care le revin autoritdtile administratiei
publice locale emit acte adrninistrative;

DISPUNE

Art.1.-Incep6nd cu data emiterii prezentei dispozitii,se desemneazd. d-na Fratila Ana-Maria-
consilier superior in cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Sincel,ca
responsabil cu primirea si gestionarea petiliilor qi a corespondenlei generale a instituliei.
Art.2.-Persoana desemnatd va avea urmdtoarele atributii:

- Verificd in permanen{I e-mailul primariei S6ncel,qi inregistreazd, la registrarura
generald toate adresele transmise prin acest mijloc de comunicare,pe care le inainteazd
primarului care va face repartizarea aclreselor pe compaftimentele care au competenld
in solu{i onarea sau r ezolv ar ea solicitarilor;

- lnregistrcazd la registratura generald toate adresele primite prin intermediul poqtei
Romane,sau Poqtei speciale pe care le inainteazi primarului cire va face repartizarea
adreselor pe compartimentele care au competenlE in solulionarea sau rezolvarea
solicitdrilor;

- Urmdreste in permanen{[ ca cei in a caror competenld a intrat solulionarea adreselor
sau peti{iilor sd rdspundd solicitdrilor iri termenele previzute de legisia}iain vigoare.- Cerceteazd' qi anahzeazd. in detaliu aspectele semnalate in petilie qi fonnuleazi

rdspunsurile in care va indioa in mod obligatoriu temeiul legal al soluliei adoptate.
cdtre petenli

- Asigurd semnarea adreselor de inaintare cdtre petenli de cdtre primar sau persoana
imputernicit[ de acesta.

- Itr cazul in care analiza aspectelor sesizate necesitd o cercetare mai amanunlith. ,soliciti
printr-un referat aprobat de primar sau inlocuitorul acestuia, prelungirea termenului de
solutionare cu cel mult I 5 zile.

- Urmdreste respectarea termenelor de solulionare a petiliilor sau adreselor .

- In tertnen de 5 zile de la inregistrare intocmeste adrese de de inaintare apetiliilor greqit
,cdtre autoritdtile sau instituliile publice care au ca atribufii rezolvarea problemelor
sesizate qi aduce la cunostinla petenfilor,in scris,despre aceast lucru.

- In cazul in care constatd lipsa datelor de identificare,inainte de inregistrare in registrul
de evidentd,solicit[ petentului completarea acestora.



- hi cazul in care petifia transmisd prin poqtd nu cuprinde date de identificare,propune
printr-un referat clasarea acesteia.

- In cazul in care un petilionar trimite ,dupd primirea rdspunsului, o noud petilie cu
acelaqi continut,acesta se claseazd,la numdrul inilial,fbcdndu-se menliunea iir registru
cd s-a transmis r[spunsul.

- Expediazd rdspunsurile cdtre petenli.
- Arhiveaza peti{iile confonn Nomenclatorului arhivistiv;
- Predd petiliile la arhivd conform reglementdrilor legale in vigoare.

Art.3.-Prezenta dispozitie se comunicd:
-d-nei Frdtild Ana-Maria;
-lnstitutiei Pref'ectului Judetul Alba,pentru verifi carea legalitdlii.

S6ncel, la 25.09.2020

PRIMAR
Fratila Ilie

Contrasem neazd pentru legalitate
Secretar general al com.S0ncel
Brbat Silvia


